
Перечень предоставляемых документов 

 Перечень документов для оформления представления к ученому знанию профессора или доцента 

№ Наименование документа 
Кол-
во 
экз. 

Для представления на кафедре 

1. Отчет соискателя о научной и учебно-методической работе (профессор – за последние 5 лет; доцент – за последние 3 года) (Приложе-
ние1 17) 1 

2. Полный список опубликованных учебных изданий и научных трудов соискателя ученого звания (Приложение 4) 1 

Для представления на ученом совете университета

1. Заявление соискателя с визами ученого секретаря и председателя ученого совета университета (Приложение 1) 1 

2. Выписка из протокола заседания кафедры (Приложение 2) 1 

3. Экспертное заключение кафедры о научно-педагогической деятельности соискателя ученого звания (Приложение 3) 1 

Для представления ученому секретарю ученого совета (все документы, кроме регистрационной карточки и почтовых откры-
ток) – в двух экземплярах 

1. Картонная папка-скоросшиватель с конвертом с распечатанным титульным листом (Приложение 12) 2 

2. Регистрационно-учетная карточка (Приложение 10) 1 

3. Односторонняя маркированная почтовая карточка с литерой В (Приложение 19) 2 

4. Сопроводительное письмо в Министерство науки и высшего образования Российской Федерации (Приложение 6) 2 

5. Справка о представлении соискателя к присвоению ученого звания по научной специальности (Приложение 5) 2 

6. Копии документов, подтверждающих иные достижения соискателя ученого звания, перечисленные в справке о представлении (заве- 2 

                                                            
1 Регламент подготовки и прохождения аттестационных дел в КамГУ им. Витуса Беринга по представлению соискателей к присвоению ученых званий доцента и профессора 



ряются в отделе по работе с персоналом и обучающимися управления правового и кадрового обеспечения) 

7. Копия трудовой книжки (для штатных) (заверяется в отделе по работе с персоналом и обучающимися управления правового и кадро-
вого обеспечения) 2 

8. Копия трудовой книжки (для совместителей) 2 

9. Выписка из приказов ректора о назначении на должность 2 

10. Полный список опубликованных учебных изданий и научных трудов соискателя ученого звания с визой заведующего кафедрой и 
ученого секретаря ученого совета университета. «Звёздочкой» отмечаются публикации, которые используются в образовательном 
процессе. О научных трудах, опубликованных в рецензируемых научных изданиях, должна быть информация в графе 4 (выходные 
данные) (Приложение 4) 

2 

11. Копии документов: 
 о смене фамилии и копии документов об образовании, полученных в другом вузе (заверяются в отделе по работе с персоналом и 
обучающимися управления правового и кадрового обеспечения); 

 о высшем образовании, выданных в ФГБОУ ВО «КамГУ им. Витуса Беринга» (заверяются в отделе по работе с персоналом и обу-
чающимися управления правового и кадрового обеспечения); 

 об ученых степенях (заверяются в отделе по работе с персоналом и обучающимися управления правового и кадрового обеспече-
ния); 

 об ученом звании (заверяется в отделе по работе с персоналом и обучающимися управления правового и кадрового обеспечения). 

2 

12. Согласие соискателя ученого звания на обработку персональных данных (Приложение 16) 2 

13. Решение ученого совета вуза с основного места работы (для внешних совместителей) 2 

14. Список кандидатов наук и докторов наук, подготовленных соискателем (для соискателей ученого звания профессора) (Приложение 
14) 2 

15. Авторефераты подготовленных кандидатов/докторов наук (для соискателей ученого звания профессора) 1 

16. Справка о педагогической работе соискателя ученого звания (Приложение 8) 2 

17. Справка о стаже научно-педагогической работы в вузе с указанием срока трудового договора и конкурсного отбора. 2 

18. Справка о стаже педагогической работы на условиях почасовой оплаты труда (если педагогического стажа по трудовой книжке не 
хватает) (Приложение 9) 2 



19. Копия лицензии ФГБОУ ВО «КамГУ им. Витуса Беринга» на право оказания образовательных услуг с приложениями (заверяется в 
отделе по работе с персоналом и обучающимися управления правового и кадрового обеспечения). 2 

20. Копия свидетельства об аккредитации ФГБОУ ВО «КамГУ им. Витуса Беринга» с приложениями (заверяется в отделе по работе с 
персоналом и обучающимися управления правового и кадрового обеспечения). 2 

 


